CÔNG TY CỔ PHẦN LICOGI13
               ---------------------
THỦ TỤC ĐỀ CỬ, ỨNG CỬ BẦU THÀNH VIÊN HĐQT, BKS                                                 NHIỆM KỲ 2020 -2024
1/ Số lượng, tiêu chuẩn, điều kiện làm thành viên HĐQT, BKS:
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]	 	 Số lượng thành viên HĐQT bầu trong nhiệm kỳ mới (2020 - 2024) là 07 người; Nhiệm kỳ của thành viên Hội đồng quản trị không quá 05 năm; thành viên Hội đồng quản trị có thể được bầu lại với số nhiệm kỳ không hạn chế. Tổng số thành viên Hội đồng quản trị độc lập không điều hành ít nhất là 03 người.
		- Số lượng thành viên Ban Kiểm soát được bầu trong nhiệm kỳ này là 03 người. Nhiệm kỳ của BKS là 05 năm. Nhiệm kỳ của thành viên BKS không quá năm (05) năm. 
		- Tiêu chuẩn, điều kiện làm thành viên HĐQT, BKS theo qui định của Pháp luật và Điều lệ Công ty như sau: 
a) Đối với thành viên Hội đồng quản trị:
- Có đủ năng lực hành vi dân sự, không thuộc đối tượng bị cấm quản lý doanh nghiệp theo quy định của Luật Doanh nghiệp;
	- Là người có phẩm chất đạo đức tốt, trung thực, mẫn cán trong công việc và biết đặt lợi ích của Công ty cao hơn lợi ích cá nhân; Phải là người có đủ năng lực bao gồm sức khỏe và trí tuệ, đáp ứng được các yêu cầu công việc đặt ra; Có trình độ học vấn từ đại học trở lên, có kiến thức kinh doanh tốt, am hiểu luật pháp, có khả năng hoạch định chiến lược và nhạy bén trong kinh doanh.
	- Thành viên HĐQT không nhất thiết phải nắm giữ cổ phần trong Công ty.
b) Đối với thành viên Ban Kiểm soát:
- Có đủ năng lực hành vi dân sự và không thuộc đối tượng bị cấm thành lập và quản lý doanh nghiệp theo quy định của Luật Doanh nghiệp;
- Không phải là vợ hoặc chồng, cha, cha nuôi, mẹ, mẹ nuôi, con, con nuôi, anh, chị, em ruột của thành viên Hội đồng quản trị,Tổng giám đốc và người quản lý khác.
		- Thành viên Ban kiểm soát không được giữ các chức vụ quản lý Công ty (HĐQT, Tổng giám đốc, các phó Tổng giám đốc, kế toán trưởng, trưởng các phòng ban, Chủ tịch, Tổng giám đốc (giám đốc) các Công ty con, công ty liên kết), không phải là nhân viên trong phòng Kế toán - Tài chính của Công ty và không phải là thành viên hay nhân viên của đơn vị kiểm toán độc lập đang thực hiện việc kiểm toán các báo cáo tài chính của Công ty. 
		- Trưởng Ban Kiểm soát phải là kế toán viên hoặc kiểm toán viên chuyên nghiệp và phải làm việc chuyên trách tại Công ty. 
		- Thành viên BKS Công ty cổ phần niêm yết phải là kiểm toán viên hoặc kế toán viên, không nhất thiết phải là cổ đông hoặc người lao động  trong Công ty.
 2/ Những trường hợp không được đảm nhiệm chức danh thành viên HĐQT, BKS:
	- Người chưa thành niên, người bị hạn chế năng lực hành vi dân sự hoặc bị mất năng lực hành vi dân sự;
	- Người đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc đang có án tích;
	- Người từng bị kết án về các tội xâm phạm an ninh quốc gia, các tội xâm phạm sở hữu;
	- Cán bộ, công chức theo qui định tại Pháp lệnh Cán bộ Công chức; Cán bộ lãnh đạo, quản lý nghiệp vụ trong các doanh nghiệp 100% vốn Nhà nước (trừ những người được cử làm người đại diện theo uỷ quyền để quản lý phần vốn góp Nhà nước tại Công ty);
	- Sĩ quan, hạ sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, công nhân quốc phòng trong các cơ quan, đơn vị thuộc Quân đội Nhân dân Việt Nam; Sĩ quan, hạ sĩ quan chuyên nghiệp trong các cơ quan, đơn vị thuộc lực lượng Công an Nhân dân Việt Nam;
	- Người đã từng là chủ doanh nghiệp tư nhân, thành viên hợp danh của Công ty hợp danh; Giám đốc (Tổng giám đốc), Chủ tịch và các thành viên HĐQT, HĐTV, Ban Kiểm soát của doanh nghiệp; Chủ nhiệm và các thành viên Ban quản trị hợp tác xã tại thời điểm DN, hợp tác xã đó bị tuyên bố phá sản, trừ trường hợp phá sản vì lý do bất khả kháng;
	- Người liên quan của thành viên Hội đồng quản trị, Tổng giám đốc  (bao gồm bố, mẹ, vợ, chồng, con, anh chị em ruột) không được là thành viên Ban Kiểm soát.
3.  Quyền đề cử, ứng cử chức danh thành viên HĐQT, BKS LICOGI13:
	3.1. Điều kiện để đề cử, ứng cử chức danh thành viên HĐQT:
	Theo qui định của Luật Doanh nghiệp và Điều lệ Công ty cổ phần LICOGI13,  cổ đông hoặc nhóm cổ đông nắm giữ tối thiểu 5% số cổ phần có quyền biểu quyết trong thời hạn liên tục ít nhất sáu tháng có quyền gộp số quyền biểu quyết của từng người lại với nhau để đề cử các ứng viên Hội đồng quản trị. Cổ đông hoặc nhóm cổ đông nắm giữ từ 5% đến dưới 10% số cổ phần có quyền biểu quyết trong thời hạn liên tục ít nhất sáu tháng được đề cử một thành viên; từ 10% đến dưới 30% được đề cử hai thành viên; từ 30% đến dưới 50% được đề cử ba thành viên; từ 50% đến dưới 65% được đề cử bốn thành viên và nếu từ 65% trở lên được đề cử đủ số ứng viên.
[bookmark: _Ref133667214]	3.2. Điều kiện để đề cử, ứng cử chức danh thành viên BKS:
	Cổ đông nắm giữ tối thiểu 5% cổ phần có quyền biểu quyết trong thời hạn liên tục ít nhất sáu tháng có quyền gộp số quyền biểu quyết của từng người lại với nhau để đề cử các ứng viên vào Ban kiểm soát. Cổ đông hoặc nhóm cổ đông nắm giữ từ 5% đến dưới 10% số cổ phần có quyền biểu quyết trong thời hạn liên tục ít nhất sáu tháng được đề cử một thành viên; từ 10% đến dưới 30% được đề cử hai thành viên; từ 30% đến dưới 50% được đề cử ba thành viên; 
		3.3. Trường hợp số lượng các ứng viên Hội đồng quản trị, Ban Kiểm soát thông qua đề cử và ứng cử không đủ số lượng tối thiểu cần thiết, Hội đồng quản trị đương nhiệm sẽ đề cử thêm ứng cử viên cho đủ số lượng cần thiết tối thiểu.
	Ghi chú: Cổ đông nắm giữ cổ phiếu liên tục 6 tháng được xác định trên cơ sở Danh sách cổ đông do Trung tâm lưu ký chứng khoán chốt tại thời điểm tháng 01/2020 và tháng 05/2020.
		4. Hướng dẫn về thủ tục và hồ sơ đề cử, ứng cử:
	Hồ sơ đề cử, ứng cử các thành viên HĐQT, BKS của cổ đông hoặc nhóm cổ đông LICOGI13 thoả mãn các điều kiện trên bao gồm:
- Thông báo về việc lập nhóm và danh sách đề cử, ứng cử (Mẫu số 1);
- Sơ yếu lý lịch có xác nhận của UBND phường, xã nơi đăng ký hộ khẩu thường trú hoặc cơ quan quản lý người được đề cử, ứng cử (Mẫu số 2);
- Bản sao có công chứng các văn bằng, chứng chỉ chứng minh trình độ chuyên môn của ứng cử viên, nếu bằng tiếng nước ngoài thì phải có công chứng bản dịch sang tiếng Việt;
	- Nếu người đề cử là đại diện cho pháp nhân, phải có văn bản của pháp nhân đề cử hoặc đồng ý cho ứng cử vào HĐQT hoặc BKS của LICOGI13;
	- Bản kê những người có liên quan đối với ứng cử viên (Mẫu số 3);  
	- Bản công khai các lợi ích liên quan (Mẫu số 4);
	- Các văn bản khác chứng minh ứng cử viên đủ điều kiện tham gia ứng cử, đề cử (nếu có).
	Hồ sơ nêu trên được lập thành 02 bản chính và gửi về:
PHÒNG KẾ HOẠCH TỔNG HỢP CÔNG TY CỔ PHẦN LICOGI 13
Địa chỉ: Tầng 4, Tòa nhà LICOGI13 TOWER, Số 164, đường Khuất Duy Tiến, phường Nhân Chính, quận Thanh Xuân, TP Hà Nội.
Điện thoại: (024) 38. 544 623              	 Fax: (024) 38. 544 107
Thời hạn gửi hồ sơ: chậm nhất là 16h00 ngày 22 tháng 6 năm 2020.
	Trên cơ sở tập hợp các đề cử, ứng cử trên, Phòng Kế hoạch Tổng hợp sẽ làm thủ tục để đối chiếu với điều kiện, tiêu chuẩn và xem xét khả năng, năng lực đáp ứng yêu cầu và nhiệm vụ của thành viên HĐQT, BKS trong nhiệm kỳ tới, trình ra Đại hội đồng cổ đông danh sách và hồ sơ ứng cử viên để Đại hội tiến hành bầu HĐQT và BKS nhiệm kỳ mới. Đối với các trường hợp đề cử hoặc ứng cử thành viên HĐQT, BKS sau thời hạn 16h00 ngày …../6/2020 phải tự chứng minh về việc đang sở hữu cổ phần có quyền biểu quyết trong thời hạn liên tục ít nhất sáu tháng tính đến ngày Đại hội.










Mẫu số 1
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------------
THÔNG BÁO
 ĐỀ CỬ ỨNG VIÊN ĐỂ BẦU HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ, BAN KIỂM SOÁT CÔNG TY CỔ PHẦN LICOGI13 NHIỆM KỲ 2020-2024
Kính gửi: Hội đồng Quản trị Công ty cổ phần LICOGI13
Căn cứ thông báo số ........./TB-LICOGI13-HĐQT ngày...../…../2020 của Hội đồng Quản trị Công ty cổ phần LICOGI13 về việc đề cử thành viên Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát nhiệm kỳ mới, tôi/ chúng tôi là cổ đông/nhóm cổ đông sở hữu/ đồng sở hữu ………… cổ phần trên tổng số cổ phần phổ thông của LICOGI13 trong thời hạn liên tục ít nhất sáu (06) tháng trước ngày hôm nay.
Tôi/ chúng tôi xin thông báo và cam kết với Hội đồng quản trị LICOGI13 như sau:
1. Thống nhất đề cử người có tên dưới đây được bầu vào HĐQT/ BKS nhiệm kỳ tới:
	STT
	HỌ TÊN ỨNG CỬ VIÊN
	CHỨC DANH ĐỀ CỬ/ỨNG CỬ

	
	
	THÀNH VIÊN HĐQT
	THÀNH VIÊN BKS

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


2. Tôi/ Chúng tôi cam kết đảm bảo duy trì tỷ lệ sở hữu số cổ phần của LICOGI13 trong thời gian liên tục ít nhất sáu (06) tháng/ và việc tập họp thành nhóm cổ đông theo danh sách dưới đây đến ngày họp Đại hội đồng cổ đông LICOGI13 năm 2020, nhằm đảm bảo hiệu lực pháp lý của việc đề cử các ứng viên trên để Đại hội đồng cổ đông LICOGI13 bầu vào Hội đồng quản trị và /hoặc Ban kiểm soát nhiệm kỳ mới.
3. Tôi/ Chúng tôi xin gửi kèm theo thông báo này hồ sơ có liên quan của ứng cử viên lập theo đúng quy định của pháp luật.
Thông tin Cổ đông/Danh sách các cổ đông tập hợp thành nhóm:
	STT
	HỌ TÊN CỔ ĐÔNG
	SÔ CMTND/ĐKKD
	SỐ CP SỞ HỮU LIÊN TỤC TRONG VÒNG 6 THÁNG TRƯỚC NGÀY HÔM NAY
	TỶ LỆ/TỔNG SỐ CỔ PHẦN CÓ QUYỀN BIỂU QUYẾT CỦA LICOGI13 (…CP)
	CHỮ KÝ (VÀ ĐÓNG DẤU TRONG TRƯỜNG HỢP CỔ ĐÔNG LÀ ĐẠI DIỆN PHẦN VỐN GÓP CỦA DOANH NGHIỆP)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	
	TỔNG CỘNG
	
	
	






























MÉu sè 2
Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
Ảnh 4 x 6
(Ảnh màu mới nhất, có đóng dấu giáp lai của cơ quan xác nhận lý lịch)


S¬ yÕu lý lÞch  
1. VÒ b¶n th©n:
· Hä vµ tªn khai sinh:....................................................................................................
· Hä vµ tªn th­êng dïng:...............................................................................................
· BÝ danh:.......................................................................................................................
· Ngµy th¸ng n¨m sinh:.................................................................................................
· Nguyªn qu¸n:..............................................................................................................
· Quèc tÞch gèc:.............................................................................................................
· Quèc tÞch hiÖn nay:....................................................................................................
· §Þa chØ th­êng tró theo hé khÈu:................................................................................
· §Þa chØ theo chøng minh nh©n d©n:............................................................................
· §Þa chØ c­ tró hiÖn nay:...............................................................................................
· Lµ ®¹i diÖn cña (tªn ph¸p nh©n - ®èi víi ng­êi ®¹i diÖn qu¶n lý vèn cæ ®«ng cña c¸c ph¸p nh©n):...........................................................................................................
· §Þa chØ ph¸p nh©n:......................................................................................................
1.1. Qu¸ tr×nh ho¹t ®éng b¶n th©n:
- Qu¸ tr×nh c«ng t¸c, nghÒ nghiÖp vµ chøc vô ®· qua ( tõ n¨m 18 tuæi ®Õn nay) lµm g×, ë ®©u, tãm t¾t ®Æc ®iÓm chÝnh: ........................................................................................
- Tr×nh ®é häc vÊn, nghiÖp vô chuyªn m«n, ngo¹i ng÷:
+ Tr×nh ®é häc vÊn: ...................................................................................................
+ Tr×nh ®é chuyªn m«n:  ...........................................................................................
+ Tr×nh ®é ngo¹i ng÷: ................................................................................................
- Khen th­ëng: ................................................................................................................
- Kû luËt: .........................................................................................................................
1.2. Chøc vô hiÖn nay t¹i c¸c tæ chøc kh¸c, bao gåm: tæ chøc kinh tÕ, tæ chøc ®oµn thÓ, chÝnh trÞ, tæ chøc tÝn dông kh¸c.
..........................................................................................................................................
1.3. Chøc vô ®ang gi÷ (nÕu cã)  vµ chøc vô ®­îc bÇu, bæ nhiÖm t¹i C«ng ty Cæ phÇn LICOGI13:
· Chøc vô ®ang gi÷: ......................................................................................................
· Chøc danh øng cö/ ®Ò cö: ...........................................................................................
2. [bookmark: _GoBack]Quan hÖ gia ®×nh: (Mèi quan hÖ gia ®×nh: Bè, mÑ, vî/chång, con, anh, chÞ, em ruét; ghi râ tªn, tuæi, nghÒ nghiÖp, chøc vô, n¬i lµm viÖc cña tõng ng­êi.)
	STT
	Hä vµ tªn
	Mèi quan hÖ
	Ngµy th¸ng n¨m sinh
	NghÒ nghiÖp / Chøc vô
	N¬i lµm viÖc

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



3. Cam kÕt tr­íc ph¸p luËt:
Cam kÕt nh÷ng lêi khai trªn lµ ®óng sù thËt vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ b¶n khai nµy.
Hµy Néi, ngµy         th¸ng        n¨m 2020

	X¸c nhËn cña UBND ph­êng/ x· n¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró, hoÆc thñ tr­ëng c¬ quan víi ng­êi ®ang c«ng t¸c
	Ng­êi khai
(Ký, ghi râ hä tªn)



Mẫu số 3
BẢNG KÊ KHAI NGƯỜI CÓ LIÊN QUAN

	STT
 
	Người khai và người có liên quan
 
	Số CMTND, ngày cấp, nơi cấp
 
	Mối quan hệ với người khai/chức vụ tại các Công ty
 
	Đã tham gia thành lập
 góp vốn vào các DN khác
	Tỷ lệ vốn góp /VĐL của LICOGI13 (%)
 

	
	
	
	
	Tên DN
	Tỷ lệ sở hữu/ VĐL của DN (%)
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	I
	Người kê khai
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II
	Những người có quan hệ thân thuộc (vợ/chồng, cha/cha nuôi, mẹ/mẹ nuôi, con/con nuôi, anh, chị, em ruột
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Tôi xin cam đoan những thông tin nêu trên là hoàn toàn đầy đủ, chính xác và trung thực. Nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.
Hà nội, ngày    tháng    năm 2020
NGƯỜI KÊ KHAI
(Ký, ghi rõ họ tên)
Mẫu số 4
CÔNG KHAI LỢI ÍCH CÓ LIÊN QUAN

Căn cứ điều 118 Luật doanh nghiệp, tôi xin công khai các lợi ích có liên quan như sau:

1. Danh sách những Doanh nghiệp mà tôi có sở hữu cổ phần hoặc phần vốn góp

	STT
	Tên Doanh nghiệp
	Trụ sở chính
	Ngành, nghề kinh doanh
	Số, ngày cấp, nơi cấp giấy chứng nhận ĐKKD/Giấp phép thành lập
	Số cổ phần/vốn góp
	Tỷ lệ/VĐL Doanh nghiệp
	Thời điểm góp vốn

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



2. Danh sách những Công ty mà người có liên quan (bố/mẹ vợ/chồng, con, anh/chị em ruột) của tôi cùng tôi sở hữu hoặc sở hữu riêng trên 35% vốn điều lệ trong các doanh nghiệp đó như sau:

	STT
	Tên Doanh nghiệp
	Trụ sở chính
	Ngành, nghề kinh doanh
	Số, ngày cấp, nơi cấp GCN ĐKKD/Giấp phép thành lập
	Số cổ phần/vốn góp
	Tỷ lệ/VĐL DN
	Thời điểm góp vốn

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Hà nội, ngày    tháng    năm 2020
NGƯỜI KÊ KHAI
(Ký, ghi rõ họ tên)
